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	Podstawa prawna:
· Ustawa z dnia 24 września 2010 r.  o ewidencji ludności (Dz. U. z 2025 r. poz.274),
· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2025 r., poz. 1154),
· Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2025 r. poz. 1703),
· Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017r. w sprawie określenia wzorów i sposobu wypełnienia formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiązku meldunkowego (Dz.U. z 2022, poz. 2070).
Wymagane dokumenty:
· Wypełniony formularz „Zgłoszenie wyjazdu poza granicę RP”.
Do wglądu:
· Dowód osobisty lub paszport.
Wymagane załączniki:
Brak.
Opłaty:
Opłata skarbowa od pełnomocnictwa - 17 zł. 
Zwalnia się od opłaty skarbowej pełnomocnictwo udzielone małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu.
Termin i sposób załatwiania:
Niezwłocznie - przyjęcie zgłoszenia. 
Jednostka odpowiedzialna:
Referat Spraw Obywatelskich.
Tryb odwoławczy:
Brak.
Informacje dodatkowe:
Osoba która wyjeżdża z kraju z zamiarem stałego pobytu poza granicami RP jest obowiązana zgłosić swój wyjazd. Zgłoszenie wyjazdu poza granicę RP skutkuje wymeldowaniem z miejsca pobytu stałego i czasowego.
Osoba wyjeżdzająca za granicę na okres dłuższy niż 6 miesięcy jest zobowiązana zgłosić swój wyjazd (najpóźniej w dniu wyjazdu) oraz powrót (najpóźniej w 30 dniu licząc od dnia powrotu). Za osobę małoletnią lub nieposiadającą pełnej zdolności do czynności prawnych zgłoszenie wyjazdu za granicę składa przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawująca nad nią faktyczną opiekę. W zastępstwie osoby obowiązanej do zgłoszenia wyjazdu, zgłoszenia może dokonać pełnomocnik na podstawie pisemnego pełnomocnictwa po okazaniu przez pełnomocnika jego dowodu osobistego lub paszportu (do wglądu).
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