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	Podstawa prawna:
· Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. z 2025 r. poz.1753),
· Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2025 r. poz. 1703),
· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2025 r. poz.1154),
· Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 października 2011 r. w sprawie w sprawie określenia wzorów wniosków o udostepnienie danych z rejestru dowodów osobistych oraz dokumentacji dowodów osobistych (Dz.U.z 2015 r., poz 1604),
· Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie opłat za udostępnianie danych z rejestru dowodów osobistych i dokumentacji związanej z dowodami osobistymi (Dz.U. z 2016 r., poz. 319).
Wymagane dokumenty:
· Wypełniony wniosek o udostępnienie danych jednostkowych z rejestru dowodów osobistych złożony w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego, uwierzytelnionego za pomocą profilu zaufanego ePUAP lub przez zastosowanie kwalifikowanego certyfikatu,
· Dowód osobisty – w przypadku gdy wniosek w formie pisemnej składany jest osobiście,  dowód uiszczenia opłaty,
· Dowody potwierdzające interes prawny- w przypadku, gdy wnioskodawca powołuje się posiadania interesu prawnego w uzyskaniu żądanych danych, pełnomocnictwo- jeżeli w imieniu wnioskodawcy występuje pełnomocnik.
Wymagane załączniki:
· Dowód dokonania opłaty za udostępnienie danych w trybie jednostkowym za dane dotyczące jednego dokumentu lub dane dotyczące jednej osoby. Podmioty zobowiązane do wnoszenia opłat są zobowiązane dokonać opłaty przed złożeniem wniosku o udostępnienie danych,
· Pełnomocnictwo wraz z dowodem wniesienia stosownej opłaty skarbowej w przypadku działania za pośrednictwem pełnomocnika.
Opłaty:
Opłata skarbowa 17 zł od  pełnomocnictwa.
Opłaty administracyjne:
31 zł od udostępnienia danych.
Termin i sposób załatwiania:
Dane udostępnia się w formie odpowiadającej złożonemu wnioskowi - pisemnie lub za pomocą środków komunikacji elektronicznej, w terminie 30 dni od daty wpływu wniosku.
Jednostka odpowiedzialna:
Referat Spraw Obywatelskich.
Tryb odwoławczy:
Odwołanie do Wojewody Lubelskiego w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji o odmowie udostępnienia danych, za pośrednictwem Burmistrza Szczebrzeszyna.
Informacje dodatkowe:
W trybie jednostkowym z rejestru dowodów osobistych udostępnia się dane dotyczące jednego dokumentu lub jednej osoby.
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