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POSTĘPOWANIE ADMINISTRACYJNE W SPRAWIE ZAMELDOWANIA NA POBYT STAŁY I CZASOWY
	Referat
RSO

	Podstawa prawna:
· Ustawa z dnia 24 września 2010 r.  o ewidencji ludności (Dz. U. z 2025 r. poz.274),
· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2025 r., poz. 1154),
· Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2025 r. poz. 1703),
· Ustawa z dnia 14.06.1960 r.- Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2025 r., poz.1691),
· Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie określenia wzorów i sposobu wypełniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiązku meldunkowego (Dz.U. z 2017, poz.2411).
Wymagane dokumenty:
· Podanie osoby zgłaszającej pobyt stały lub czasowy z własnoręcznym podpisem oraz opisem przyczyn braku możliwości przedstawienia potwierdzenia jej pobytu przez właściciela lub inny podmiot dysponujący tytułem prawnym do lokalu,
· Wypełniony formularz „Zgłoszenie pobytu stałego” lub „Zgłoszenie pobytu czasowego”.
Wymagane załączniki:
Brak.
Opłaty:
Za wydanie decyzji administracyjnej - 10zł.
Termin i sposób załatwiania:
Termin załatwiania spraw zgodnie z kodeksem postępowania administracyjnego:
· Do miesiąca czasu - wydanie decyzji administracyjnej,
· W przypadkach szczególnie zawiłych - do 2 miesięcy.
Zgodnie z art. 35 § 5 KPA do terminów określonych w przepisach poprzedzających nie wlicza się terminów przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania określonych czynności, okresów doręczania z wykorzystaniem publicznej usługi hybrydowej, o której mowa w art.2 objaśnienie pojęć pkt 7 ustawy z dnia 18 listopada 2020r. o doręczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2024. Poz. 1045 i 1841), okresów zawieszenia postępowania, okresu trwania mediacji oraz okresów opóźnień spowodowanych z winy strony albo przyczyn niezależnych od organu.
Jednostka odpowiedzialna:
Referat Spraw Obywatelskich.
Tryb odwoławczy:
Odwołanie wnosi się do Wojewody Lubelskiego w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji za pośrednictwem Burmistrza Szczebrzeszyna. Decyzja wydawana w postępowaniu odwoławczym jest zwolniona z opłaty skarbowej.
Informacje dodatkowe:
Podanie o zameldowanie należy składać w przypadku braku potwierdzenia pobytu przez właściciela lub inny podmiot dysponujący tytułem prawnym do lokalu, w którym ma nastąpić zameldowanie na formularzu zgłoszenia pobytu.
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